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Dette bilag er en del af undervisningsforløbet ”Administration af post og 

fakturering” til FGU på emu.dk 

Udarbejdet af Handel og Kontor, Randers produktionshøjskole (nu FGU Østjylland: 

Randers, Favrskov, Norddjurs og Syddjurs kommuner) for Undervisningsministeriet 

– 2019. 

Tværfaglige perspektiver inden for PASE 

samt Identitet & Medborgerskab 
 

 

Her finder du eksempler på tværfaglige perspektiver - der ud fra administrationsproduktionen 

kan arbejdes med inden for fagene PASE (Privatøkonomi, Arbejdspladslære, Samarbejdslære 

og Erhvervslære) samt Identitet og Medborgerskab. 

PASE er obligatorisk på Produktionsgrunduddannelsen (PGU). Identitet og Medborgerskab er 

ikke obligatorisk men et valgfag på PGU. 

 

Privatøkonomi:  
Arbejdet med administrationsproduktionen lægger op til flg. tværfaglige perspektiver på faget 

Privatøkonomi:   

• Betydningen af et job. 

• Læs en lønseddel. 

• Lav dit eget budget. 

• Få økonomisk indsigt og forståelse. 

 

Arbejdspladslære:  
Arbejdet med administrationsproduktionen lægger op til flg. tværfaglige perspektiver på faget 

Arbejdspladslære:   

• At kunne komme til tiden. 
• At være mødestabil og fleksibel indstillet. 
• Overholde deadlines. 
• At kunne kommunikere på en hensigtsmæssig måde. 
• At blive rutineret bruger af IT-værktøjer, herunder Office-pakken. 
• Indstillet på at varetage fysiske arbejdsopgaver. 

• At besidder en skarp koordineringsevne og kan bevare overblikket et tempofyldt og 
afvekslende miljø. 
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• Sikre god personlig hygiejne. 

• Orden og rengøring. 

 

Samarbejdslære:  
Arbejdet med administrationsproduktionen lægger op til flg. tværfaglige perspektiver på faget 

Samarbejdslære:   

• Indgå i et teamarbejde, der bl.a. bygger på sidemandsoplæring, hvor man både lærer 

af andre, og – når man bliver mere erfaren – lærer videre til mindre erfarne. 

• Sammen med kollegaerne kunne planlægge en opgave. 

• At være serviceminded og samarbejdsorienteret. 
• At få en fleksibel og positiv tilgang til din omverden og kolleger. 

 

Erhvervslære: 
Arbejdet med administrationsproduktionen lægger op til flg. tværfaglige perspektiver på faget 

Erhvervslære:   

• Kende fagbegreber fx bogføring, debet, kredit. 
• Kundeservice, fx svare telefon og modtagelse af gæster. 
• Diverse andre opgaver tilhørende administrative uddannelser som fx kontorassistent. 

 

Identitet og Medborgerskab:  
Arbejdet med administrationsproduktionen lægger op til flg. tværfaglige perspektiver på faget 

Identitet og Medborgerskab:   

• Fokus på digital dannelse, der medvirker til, at eleven kan begå sig i den digitale 

virkelighed på fremtidens arbejdsmarked, hvor digitalisering og teknologisk 

udvikling er et grundvilkår. 

• Diskussion om udfordringer, konsekvenser og etiske dilemmaer vedrørende 

tavshedspligt og databehandling. 

• Sprogbrug, kropssprog og fremtoning ift. forskellige kundegrupper og mennesker. 

Forslag til fagligt samspil 

Produktionen lægger op til tværfagligt samarbejde med alle andre 

produktionsværksteder, da Handelsværkstedet er knudepunkt for koordinering og 

håndtering af mange opgaver, der kun kan løses i samarbejde med andre værksteder. 


