
Bilag til artikel af Connie Nielsen om fagteam på emu.dk 

 
 

Eksempel på udvidet dagsorden til et fagteammøde 
 

Fagteammøde den xx.xx.xx 

 

 
 
 

Emne (og ansvarlig) Tid Bilag Mål med punktet Forberedelse Proces Referat Næste 
skridt 

1. Velkomst 
(Leder) 

5 
min 

      

2. 
 

Siden sidst 
(Leder) 

10 
min 

 At orientere 
deltagerne 

    

3. 
 

Bordet rundt 20 
min 

 At orientere 
medlemmerne 
om, hvad der sker 
i de enkelte 
klasser 

Alle 
forbereder 2 
minutters 
oplæg om 
matematikken 
i egen klasse 

   

4. Oplæg om 
kommunikationskompeten-
cen (YY) 

15 
min 

 At den enkelte 
lærer bliver 
inspireret til at 
inddrage 
kommunikationen 
i undervisningen 

    

5.  Gruppearbejde fasevis 
 
Hvordan styrker vi 
kommunikationen i 
matematik i fasen? 

20 
min 

Bilag 
x 

At fasen får talt 
om egnede 
aktiviteter til 
arbejdet med 
kommunikationen 

    

 
6. 

Opsamling (YY) 15 
min 

 At alle orienteres 
om 
gruppearbejdet 

   Hvad 
gør vi 
fremad? 
(Leder) 

7.  Evt. 
 

5 
min 

      

 

Møde vedrørende: 
 
Mål for mødet: 
 
Mødeleder: 
 
Referent: 
 
Deltagere: 
 
Afbud: 

Fagteam på X-skole 
 
At arbejde med kommunikationskompetencen 
 
XX 
 
AB 


