Til institutionens leder

Forberedelse og gennemforsel af de nationale trivselsmalinger pa
de gymnasiale uddannelser og erhvervsuddannelserne i 2023

Du modtager dette brev, fordi forberedelserne til de nationale trivselsma-
linger 2023 er begyndt, og institutionens administratorer den 4. oktober
2023 har faet adgang til den administrative del af trivselsvaerktojet.

Dette brev indeholder praktiske informationer, tidsplan, klargering af
trivselsmalingen samt den efterfolgende afrapportering.

Hvortfor foretages trivselsmalingen?

Hvert ar skal elever/lzrlinge pa henholdsvis de gymnasiale uddannelser’
og erhvervsuddannelser” gennemfore en obligatorisk national trivselsma-
ling i perioden fra november til december.

Trivselsmilingerne skal folge og styrke udviklingen i elevernes/latlinge-
nes faglige og personlige trivsel pa de enkelte institutioner og pa tvers af
landet.

Sammen med dette brev, har I faet tilsendt en vejledning, hvor I kan lase
mere om arbejdet med trivselsmalingens gennemforelse og resultater.
Vejledningerne kan tilgas via nedenstiende links:
e Vejledning til lerere, ledelse og bestyrelser pa gymnasiale ud-
dannelser
e En vejledning til lerere og andre medarbejdere om trivselsma-
lingen for elever og leerlinge pa erhvervsuddannelserne
e Vejledning til ledelsen til trivselsmalingen for elever og lerlinge
pd erhvervsuddannelserne

! Bekendtgorelse gymnasiale uddannelser: https://www.retsinforma-
tion.dk/eli/lta/2023 /1088

2 Bekendtgorelse erhvervsuddannelser: https://www.retsinforma-
tion.dk/eli/1ta/2023 /860
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Tidsplan

Trivselsmalingen skal gennemfores i perioden fra den 1. november til og
med den 31. december. Inden for den periode, fastswtter I selv pa insti-
tutionen, hvornir jeres elever/lerlinge skal besvare trivselsmilingen. Be-
svarelsen af trivselsmélingen foregir i undervisningstiden.’

Giv informationsbrev til eleverne

Som institution skal I informere eleverne/letlingene om, at de skal gen-
nemfore trivselsmalingen senest 14 dage inden malingen finder sted. Se-
nest samtidig med orienteringen skal skolen ggsé udsende det informati-
onsbrev til eleverne/lztlingene og evt. foraldremyndighedsindehavere,
som Borne- og Undervisningsministeriet har udarbejdet. Brevet indehol-
der oplysninger om trivselsmalingen og om Styrelsen for It og Larings
behandling af de personoplysninger, som er forbundet med besvarelsen
af sporgeskemaet.

Klarger malingen i trivselsvaerktojet
I skal planlegge trivselsmalingens udferelse i trivselsvaerktojets admini-
strative del.

De obligatoriske nationale trivselsmalinger gennemfores i et centralt triv-
selsvarktoj, som Styrelsen for It og Laring stiller til radighed, og som
Ramboll leverer til 2023-malingen.

Som institution kan I via Unilogin fra og med tirsdag den 4. oktober tilga
trivselsvarktojets administrative del. Det er i dette modul, I planlegger
trivselsmalingens udferelse. I kan tilga modulet via felgende links:

¢ Gymnasiale uddannelser: https://gym-trivsel.dk/

e Erhvervsuddannelser: https://eud-trivsel.dk/

Planlegningen indebzarer fire elementer:

e I skal angive en startdato for, hvornar malingen skal starte for je-
res institution. Dette kan udferes af Unilogin-brugerrollerne ”’Le-
der” og ”Ledelse”. Slutdatoen er indstillet til den 31. december
2023.

e I skal oprette de hold/klasser, som eleverne skal kunne valge
mellem, nar de pabegynder trivselsmalingen. Dette kan udfores
af Unilogin-brugerrollerne ”Leder”, ”Ledelse”, ”Larer”, "TAP”
og "Pxdagog”.

o Hyvis I har afdelinger, er det vigtigt, at I far oprettet
klasser/hold pa de rigtige afdelinger.

e I skal klarmelde malingen for jeres institution. Dette kan udferes
af Unilogin-brugerrollerne ”Leder” og “Ledelse”.

e [ kan afslutte malingen for hele jeres institution for slutdatoen
den 31. december 2023 ved hjzlp af afslut-knappen. Dette kan

3 Elever/letlinge pd ethvervsuddannelserne, der er i oplering, ndr undersogelsen gen-
nemforers, skal ikke besvare undersogelsen.
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udfores af Unilogin-brugerrollerne “Leder” og ”Ledelse”. Afslut-
knappen er kun tilgeengelig for brugere, som har et Unilogin til-
knyttet pa institutionsniveau.

Oprettelse af klasser/hold/afdelinger

e Vianbefaler, at I opretter klasser/hold i god tid, s snart elever-
nes/lerlingenes endelige klasse-/holddannelse er besluttet.

o I skal vere opmerksomme pa, at malingen afvikles pa hold/klas-
seniveau.

e Ved dannelse af klasser/hold bliver der lavet en 6-cifret kode,
som kan hjzlpe eleverne/letlinge til at tage trivselsmilingen pa
det rigtige hold. Koderne er holdspecifikke og bliver dannet, nar
I opretter klasser/hold i trivselsvaerktojet. I kan med fordel
gemme koderne, si de kan udleveres til lererne, nar malingen
skal tages.

e I Unilogin skal I ogsa tjekke elevernes/letlingenes institutionstil-
knytning, sa det sikres, at de kan tage trivselsmalingen pa den
korrekte afdeling.

e Husk at tilfoje antal elever/lerlinge i klassen eller holdet. Pa den
made kan I lobende folge svarprocenter for de oprettede klas-
ser/hold i administrationsmodulet under indsamlingspetioden.

Hvis I oplever manglende afdelinger eller uddannelser for jeres institu-
tion, skal I tage kontakt til supporten i Styrelsen for It og Laring, som
kan hjzlpe med de noedvendige oprettelser:

Kontakt supporten i Styrelsen for It og Laring

Nir malingen er klarmeldt og jeres maleperiode starter, kan eleverne pa-
begynde trivselsmalingen.

Sadan besvarer eleverne trivselsmalingen

Eleverne/lztlingene skal logge ind med deres Unilogin pa enten den
gymnasiale trivselsmaling eller erhvervsuddannelsernes trivselsmaling. I
skal give dem nedenstdende links, nar de skal besvare trivselsmalingen,
og eventuelt den unikke 6-cifrede kode for den/det respektive
klasse/hold.

e Trivselsmalingen pa de gymnasiale uddannelser finder I her:
https://gym-trivsel.dk/

e Trivselsmalingen pa erhvervsuddannelserne finder I her:
https://eud-trivsel.dk/

Rapportering i Borne- og Undervisningsministeriets datavarehus
Al rapportering af trivselsbesvarelser og —indikatorer foregir i Borne- og
Undervisningsministeriets datavarehus. I far adgang til rapportering pa
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klasse-/hold-niveau i datavarehuset ved at logge ind pé https://uni.ud-
dannelsesstatistik.dk.

Resultaterne vil vare tilgaengelige, nar I har afsluttet trivselsmalingen pa
institutionen, og besvarelserne er indsendt til Styrelsen for It og Laring. 1
vil modtage en mail fra Styrelsen for I'T og laering, nar jeres resultater er
tilgengelig pa uddannelsesstatistik.dk.

Ledelsen (Unilogin-brugerroller ”Ledelse” og ”Leder”) samt laerere (Uni-
login-brugerrolle "Laerer”) pa jeres institution far adgang til disse rappor-
ter via Unilogin.

Fa mere information
I kan finde mere information om trivselsmalingerne her:

e  Oplysninger om behandling af personoplysninger jf. GDPR.

e Materialer, information og vejledning om trivselsmalingerne pa

de forskellige uddannelsesomrader? er samlet pa emu.dk.
o Pisx

o Pihf
o Pihhx
o Pihtx
o DPi erhvervsuddannelserne

e s generelle oplysninger om trivselsmalingen pa de gvmnasiale

uddannelser

e Lws generelle oplysninger om trivselsmaéling pa erhvervsuddan-

nelserne

Sporgsmal?

Kontakt Styrelsen for It og Larings support om trivselsmaling
e  Opret supporthenvendelse
e Ring 3587 83 00

Med venlig hilsen

Styrelsen for It og Lring

4 Bemaerk: Materialer, information og vejledning er ens pa tvars af de gymnasiale ud-
dannelser.
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